
 

    COMUNE DI 
GALLESE 
                         Provincia di Viterbo 
                          ---------------------- 

    
COPIA                               

Numero Registro Generale 
N° 395 del 25-06-2025 

                                                                
DETERMINAZIONE DEL SERVIZIO 

AFFARI GENERALI 
n. 168 del 25-06-2025 

 
OGGETTO: PRESA D'ATTO DEL FUNZIONIGRAMMA DEGLI UFFICI COMUNALI 

E DELL' ATTRIBUZIONE DELLE FUNZIONI DI RESPONSABILE DEL 
SERVIZIO 
 

            
 

  
  
La sottoscritta Alessia Minella, Responsabile del Servizio AA.GG., giusto incarico sindacale; 
 
PREMESSO che: 
- con Deliberazione di Giunta Comunale n. 26 del 07.04.2025 di approvazione del Piano integrato per l’attività 
e l’organizzazione (PIAO) 2025-2027 veniva individuato il nuovo funzionigramma dell’Ente come di seguito: 
1. Affari generali: Ufficio Affari generali e Protocollo; Ufficio Relazioni con il Pubblico (URP); Ufficio 
Edilizia Residenziale Pubblica; Ufficio Commercio ed attività economiche; Ufficio Contratti; Ufficio Servizi 
Demografici; Ufficio Servizi sociali; Ufficio Servizi scolastici; Ufficio Servizio Personale; Ufficio Cultura e 
Turismo 
2. Economico Finanziario: Ufficio Ragioneria; Ufficio tributi 
3. Urbanistica, Ambiente, Edilizia Privata, Manutenzione e Lavori Pubblici: Ufficio Urbanistica ed Edilizia 
Privata; Ufficio Manutentivo e Lavori Pubblici 
4. Polizia Locale: Ufficio di Polizia Locale 
- con Deliberazione di cui sopra veniva pertanto inserito l’Ufficio Cultura e Turismo all’interno del Servizio 
Affari Generali, individuando come Responsabile del Servizio la dott.ssa Sara Garbuglia, sostituendo nelle 
mansioni il Sindaco dott. Danilo Piersanti; 
- con il decreto SG MiC n. 156 del 21 febbraio 2023, recante “Assegnazione delle risorse a valere sul PNRR, 
finanziato dall’Unione europea – NextGenerationEU Missione 1 – Digitalizzazione, innovazione, 
competitività e cultura, Component 3 – Cultura 4.0 (M1C3), Misura 1 “Patrimonio culturale per la prossima 
generazione”, Investimento 1.2: “Rimozione delle barriere fisiche e cognitive in musei, biblioteche e archivi 
per consentire un più ampio accesso e partecipazione alla cultura” nei musei e luoghi della cultura pubblici 
non appartenenti al Ministero della Cultura”; 
- con il decreto SG MiC n. 156 del 21 febbraio 2023 è stata assegnata al Comune di Gallese, in qualità di 
Soggetto Attuatore la somma di euro 499.187,40 per il Progetto presentato titolato “Interventi per Museo e 
Centro Culturale Marco Scacchi GALLESE (VT)” – CUP C39I23000060006; 
 
VISTI: 
- l’art. 107 del D.Lgs 18.8.2000 n. 267 “Testo Unico delle Leggi sull’ordinamento degli Enti Locali”, che 
attribuisce ai dirigenti tutti i compiti che la Legge e lo Statuto non riservino agli organi di governo dell’Ente, 
compresa la direzione degli uffici e servizi secondo i criteri delle norme dello Statuto e dei Regolamenti, 
ribadendo che è attribuita la gestione amministrativa, finanziaria e tecnica mediante autonomi poteri di spesa, 



di organizzazione delle risorse umane, strumentali e di controllo; 
- il primo comma dell’art. 109 dello stesso D. Lgs. n. 267/2000 relativo al conferimento delle funzioni 
dirigenziali; 
- il quinto comma dell’art. 4 della Legge n. 241/1990 che stabilisce che il dirigente di ciascuna unità 
organizzativa provvede ad assegnare a sé o altro dipendente addetto all’unità la responsabilità della istruttoria 
e di ogni altro adempimento inerente il singolo procedimento nonché, eventualmente dell’adozione del 
provvedimento finale; 
 
VISTI E RICHIAMATI: 
- il D. Lgs. n. 267/2000 (Testo unico sull’ordinamento degli Enti locali) e s.m.i.; 
- lo Statuto e il Regolamento di organizzazione dell’Ente; la legge 7 agosto 1990, n. 241, “Norme in materia 
di procedimento amministrativo e di diritto di accesso ai procedimenti amministrativi”; 
- il Regolamento sull’Ordinamento degli Uffici e dei Servizi; l’art. 107 commi da 1 a 6 del decreto legislativo 
18 agosto 2000, n. 267, “Testo unico delle leggi sull'ordinamento degli enti locali”; 
- l’art. 147-bis del D. Lgs. n. 267/2000 che dispone in materia di controlli di regolarità amministrativa e 
contabile negli enti locali; 
- il D.Lgs. n. 118/2011 in materia di armonizzazione dei sistemi contabili, modificato e integrato dal D.Lgs. 
126/2014; 
- il Regolamento di Contabilità; 
 
VISTA la Deliberazione di Consiglio Comunale n. 7 del 24.02.2025 recante ad oggetto Documento Unico di 
Programmazione (DUP) – Periodo 2025/27. Discussione e conseguente Deliberazione (art. 151 e art. 170, 
comma 1 del D. Lgs. n. 267/2000); 
 
RICHIAMATA la deliberazione di Consiglio Comunale n. 9 del 24.02.2025 con la quale è stato approvato il 
Bilancio di Previsione Finanziario 2025/27; 
 
RILEVATO CHE con provvedimento della Giunta Comunale n. 16 del 17.03.2025 è stato approvato, e 
dichiarato immediatamente eseguibile il Piano Esecutivo di Gestione (PEG) per l’anno 2025/27 che autorizza 
i Responsabili dei Servizi/Settori, ai sensi dell’art. 169 del D. Lgs. 267/2000, ad adottare gli atti relativi alla 
gestione finanziaria delle spese connesse alla realizzazione degli obiettivi loro assegnati nonché a procedere 
all’esecuzione delle spese nel rispetto della normativa vigente; 
 
ATTESO che la dott.ssa Sara Garbuglia si trova in congedo di maternità e che pertanto non può assolvere 
all’incarico di Responsabile del Servizio; 
 
PRESO ATTO che risulta necessario procedere alla sostituzione della suddetta dipendente, al fine di garantire 
la continuità gestionale e l’operatività del servizio; 
 
RILEVATO che si individuava la sig.ra Alessia Minella quale Responsabile del Servizio in sostituzione della 
dott.ssa Sara Garbuglia; 
 
VALUTATO necessario, pertanto, prendere atto della nuova organizzazione degli uffici Comunali, e della 
nuova figura di responsabile del Servizio, sig.ra Alessia Minella in sostituzione temporanea della dott.ssa Sara 
Garbuglia; 
 
Tutto ciò premesso e considerato 
 

DETERMINA 
 

Per i motivi esposti in narrativa e tenuto conto che le premesse sono parte integrante e sostanziale del presente 
atto; 

1. di dare atto che con Deliberazione di Giunta Municipale n. 26 del 07.04.2025 è stato approvato il PIAO 
2025-2027 ed è stato inserito l’Ufficio Cultura e Turismo tra le competenze del Servizio Affari 
Generali; 

2. di dare atto che sulla base della Deliberazione sopra citata e ai fini della corretta gestione del 



finanziamento ottenuto nell’ambito del Piano Nazionale di Ripresa e Resilienza M1C3, Inv. 1.2 per il 
il progetto titolato “Interventi per Museo e Centro Culturale Marco Scacchi GALLESE (VT)” – CUP 
C39I23000060006, il Responsabile del Servizio Affari Generali è la sig.ra Alessia Minella; 

3. di dare atto che il presente provvedimento non presenta aspetti contabili; 
4. 4. di pubblicare, ai sensi dell’art. 37 del D.Lgs. 33/2013 e dell’art. 20 del D.Lgs. 36/2023, il presente 

atto nella sezione “Amministrazione trasparente” del sito istituzionale dell’Ente. 
 

IL RESPONSABILE DEL SERVIZIO 
Alessia Minella 

 
 

 Il Responsabile del Servizio 
  ALESSIA MINELLA 

 
Copia conforme all’originale. 
 


